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Aplicacion Res. 2260/10

e Anexol ltem 5
e DOCUMENTACION A PRESENTAR

Informe Técnico sera suscripto por el Director o Coordinador.

Contendra : Caratula

Nombre de la Convocatoria / Programa
N2 Expediente Ministerial

Resolucion de Transferencia de fondos
Monto otorgado

Nombre de la Institucion

Unidad Académica

Titulo del Proyecto

Director del Proyecto
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Aplicacion Res. 2260/10

» Deberd estar adecuadamente encarpetada
» Foliada cada hoja que forme parte de la rendicién

»  Angulo superior derecho.

» La documentacion presentada debera corresponderse con gastos
relativos al presupuesto aprobado



Anexo Il Planilla 1 Declaracién Jurada y Relacion de Comprobantes —
Gastos de Capital

ANEXO Il

PLANILLA 1 -DECLARACION JURADA Y RELACION DE COMPROBANTES-GASTOS DE CAPITAL
RENDICION DE CUENTAS DE LOS RECURSOS ASIGNADOS A ..........c....... MEDIANTE RESOLUCION SPU N° ...
DE FECHA OBRANTE EN EL EXPEDIENTE ME N°.................

CUIT o Resp. De

C.U.ILL. del Dencminacion o Fecha de Fecha de N* orden de custodia de la Numeracion

N° de Fc o Rc | Emisor de la Fc. Razon Social emision Concepto cancelacion pago o Ch. documentaciéon Importe comprobante
(1) 2) 3) ) (5) (6) @ ) (9) (10)

DECLARO BAJO JURAMENTO que los datos que anteceden se corresponden fielmente con la documentacion original que obra
en poder de esta dependencia, en los expedientes numeros: .

Firma y Sello Firma y Sello
Rector/a Sec. Econémico-Financiero

a*

N° de Factura o recibo: debe designarse el niimers de la factura o recibo emitido para regisirar el gasto efeciuado, ce
acuerdo 2 las nommas de facturacion de ia AFIP.

CUWIT o CUIL del Emisor de la factura: debe consignarse el nmero de CUIT o CUIL de quien entrega la factura.
Denominacién o Razén Social: debe consignarse io indicado.

Fecha de Emision.

Conceptor debe detallarse el concepta de gasto por el cual se 'emite el comprobante.

Fecha de Cancelacion: debe consignarse la fecha en is cusl se pags ! gasto. 3

. N°de orden de pago © chegue: debe consignarse el nimero dal instrumento a través del cual se cancslz ef pagd
Responsable de la Custodia de la Documentacion: ie documentacitn original de respaide guecdara en poder de [a
jurisdiccion receptora de la transierencia. Debe consignarse € 2rea arganizativa y domicilio del Responsable de 12
Custodia de la documentacién. No obstante, la SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS podrd recuerir 8 ia
jurisdiccion receptora de la transierencia el envio de los comprobanies y de tode squellz documentacion necesana
para la evaluzcion y monitorec de le sjecucion del gastc.

importe: debe consignarse el importe 2n nimeros del pago efectuads
E=s el nomere de comprobanie asignade & ese documenio ern Iz rendicion de cuenias.
Debe consignarse el totel de |a rendicién de cuentas.

PHBOAEN

aag
e

Para el caso de la rendicion final, de haber existido devolucion de fondos, debera consignarse claramente el importe reintegrado
a efectos de consistir el total rendido con el total transferido

Secretaria Administrativa - Direccion General
de Administacion - Direccion de Rendiciéon de
Cuentas



Anexo Il Planilla 1 Declaracion Jurada y Relacion de Comprobantes —
Gastos Corrientes

ANEXO 11
PLANILLA 1 -DECLARACION JURADA ¥ RELACION DE COMPROBANTES-GASTOS CORRIENTES

,,,,,,,, MEDIANTE RESOLUCION SPU N° ... __.

RENDICION DE CUENTAS DE LOS RECURSOS ASIGNADOS A ...
DE FECHA OBRANTE EN EL EXPEDIENTE ME N”..

CUILT o Resp. De
C.U.LL. del Denominaciéon o Fecha de Fecha de N” orden de custodia de la Numeracién
N® de Fc o Rc Emisor de la Fc. Razon Social emisian Concepto cancelacion pago o Ch. documentacian Importe comprobante
(1) ) 3) @) (5) (8) (€P) 8) (9) (10)

DECLARO BAJO JURAMENTO que los datos que anteceden se corresponden fielmente con la documentacion original que obra

en poder de esta dependencia, en 10s expedientes NMUIME@IOS: ...... .t e e e e e e e

Firma y Sello

Firma y Sello
Sec. Econémico-Financiero

Rector/a

MN® de Faciura o recibo: debe designarse el numers de la factura o recibo =mitido para regisirar el gasto efeciuado, ce

y
scuerdo a las normas de facturacion ce iz AFIFP.

2. CUIT o CUIL cel Emisor de la factura: debs consignarse el nomero de CUIT o GUIL de quien entrega la faciura

3. Denominacion o Razon Social: debe consignarse o indicedo. i

o~ Fecha de Emision.

5. Concepio: debe detallarse el concepls de gasto por el cual s= emite el comprobante.

a6 Fecha de Canceslacion: debe consignearse la fecha en i= cusl se psgs =! gasto. ¥

b N~® de orden de psge o chesgue: debe consignarse el nomero dal instrumento a través del cual se cancslz e paga.

5. Responsabie oe la Custodis de la Documentacion: iz documentacidn original de respaide quedars en pader de la
jurisdiccion receplora d= Is transferencia. Debe consignarss =1 area organizativa y domicllico gel Responsable ds Ia "
Custod de la doocumentacion. No obstante, la SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS podra reoLierir aia
jurisdiccidn recepiora de la rransferencia el envic de los comprobames v de tods aguella documentacidn necesaria
para la evaeluacion v monitaorec = = Sjecucion del gasic.

= irmporie: debe consignarse =l imporie en narmercs del pago efsctusdo.

1 nado & sse decumenic en Iz rendicién de cusnios.

1D, E= el numerc de comprob=nie asi
4 Debe consignarse e! totzl de |la rendicién de cuentas.

-

Para el caso de la rendicion final, de haber existido devolucion de fondos, debera consignarse claramente el importe reintegrado
a efeclos de consistir el total rendido con el total transferido

Secretaria Administrativa=Direccion General
de Administacion - Direccion de Rendicion de
Cuentas



Anexo Il Planilla 2 Balance del Estado de Ejecucidn

_ ANEXO i1l
PLANILLA Z — BALANCE DEL ESTADO DE EJECUCION.

La Planilla “Balance del Estado de Ejecucion” resume el nivel de utilizacidn financiera de las
transferencias realizadas. Cada remision de documentacion, se trate de la rendicion final o

de rendiciones parciales, debe acompafarse del Anexo 11l que permitira el seguimiento
financiero del mismo.

Balance al ..... del Estado de Ejecucion y Rendicion de Cuentas de la Resolucion MN7-...z- .. QuUe tramita
bajo el Expediente N° ¥ - : =
Monto Total de la Resolucion: $ ... e
Monto Total de la Presente Rendicicon: $ ..

3 o Pagos rendidos hasta 8
T_ransferenclas Recibidas Pagos efectuados ol rorierito Satdo dé saldo de
- importes
Fecha de importes
recepcion de S eiES Fecha de’ PSS Fecha de T no gast:g 255 -
Ia B pago P rendicicén P gastados re:didoé-
transferencia .
1) 2) (3) (4) : (S5) (8) (MH)=(2)-(4) (B)=(4)-(8B)

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS QuUE

ANTECEDEN SON
VERDADEROS.

Firma y Sello

Firma y Sello
Rector

Secretario Econdmico-Financiero

-

Fecha de recep

cion de la transferencia: en caso de que se produzcan n transferencias. deberan consignarse el historial de
las mismas.

> Impore de la transferencia recibida: debe consignarse el importe en nameros de las transferencias recibidas.

3. Fecha de pago: debe consignarse la fecha en que se efectud cada pago. Cada proyecto puede registrar entre 1 y n pagos.
por lo que en cada rendicion — sea parcial o final — se acumularan los pagos efectuados previamente

<. Importe de los pagos efectuados en el marco dei proyecto. Al remitir rendiciones parciales, se consignara un SUBTOTAL
del balance enviado en cada planilia v, de corresponder, un TOTAL de los SUBTOTALES ya enviados.

S. Fecha de rendicion de pagos ya rendidos: sc consignara la fecha en Iz que se envio la rendicion de los distintos pagos.
Puede ocurrir que el pago ya haya ocurrido sin que se haya rendido, por lo que quizas queden filas sin informacion. Al
remitir las rendiciones parciales, se consignara un SUBTOTAL del balance enviado en cada planilla y, de corresponder. un
TOTAL de los SUBTOTALES ya enviados. Puede ocurrir gue nNo coincidan, CoMmo ya se expreso mas arriba con los pagos
efectuados.

S. Importe: se consignara el importe de lo ya rendido.

7. Satldo de Importes No Gastados: muestra cuanto de la transferencia aun penmanece en cuentas del receptor.

8. Saldo de lmportes Gastados y No Rendidos: consigna el monto de los gastos que realizaron y no estan rendidos Puede
ser Mmayor que cero en cualquier rendicion, menos en la Rendicion Final que se efectue.

Para el

caso de la rendicion final, de haber existido devolucion de fondos, debera consignarse

claramente el importe reintegrado a efectos de consistir el total rendido con el total transferido.

Secretaria Administrativa - Direccion General
de Administacion - Direccion de Rendicion de
Cuentas




Anexo IV Cuadro Comparativo de Cotizaciones, en caso de
corresponder

ANEXQ IV
CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES

N° CUIT, Descripcion Importe importe Forma de
Empresa Direccion, del bien / U port total IVA Observaciones
- - nitario N - pago
Teléfono servicio incluido B o
M T @& 3 [E5) (5) I——® - [ [ N

Empresa: consignar el nombre fiscal de la empresa.

N° de CUIT, Telefono y direccion de la empresa. -
Descripcion del bien / servicio: es menester detallar el bien / servicio ofrecido, teniendo en cuenta que las- - -
caracteristicas del mismo sean compatibles entre si en todos sus aspectos. En caso de servicios de catering es -
necesario indicar las cantidades de asistentes y dias en que se demanda la prestacion del servicio.

Importe unitario del bien'/ servicio. N

Importe total del bien 7 servicio VA incluido,

Forma de pago a conwvenir.

Observaciones: se debe incluir toda aquella caracteristica que no ha sidoe posible incluir antericrmente.

U=

Noos

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS QUE ANTECEDEN SON

VERDADEROS.
’
Firma y Selio Firma y Sello

Rector Secretario Econdédmico-Financiero



Anexo V - Viaticos, en caso de corresponder

VIATICOS

ANEXO V

En papel membretado de la institucion beneficiaria de la asignacion de recursos, debera constar la liquidacion de
fondos en concepto de viaticos. Debera indicarse Nombre y Apellido del beneficiario, DNI, CUIT, motivo per el
cuatl corresponde la liquidacion de los mismos, cantidad de dias, costo por dia y costo total.
Dicha certificacion debera estar firmada por el receptor del viatico, con su aclaracion correspondiente.

Modeio: ;
En la Ciudad de ............cccooeiiiininnn. alos ..........dias del mes de ..................de _............ . quien’ éuscribe’.
................................................. , titular del Documento Nacional de Identidad N° ...............c.......cceeeee....., recibo de
la ......... (INSTITUCION BENEFICIARIA DE LA ASIGNACION DE FONDOS)..................... , la suma de-PESOS
...EN LETRAS...... ($ en Nimeres).....ccceeeeeenen.. en concepto de viaticos, de acuerdo al siguiente detalle:
. . Desde {dia ¥ Hasta (dia y P
Origen Destino hora) hora) Importe diario Importe total

Firma y Aclaracion
Receptor del Viatico

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE
VERDADEROS.

Firma y Sello

Rector

Firma y Aclaracion
Pagador del Viatico

LOS DATOS QUE ANTECEDEN SON

Firma y Sello
Secretario Econémico-Financiero



Anexo VI Becas, en caso de corresponder con los actos
administrativos que respaldan la designaciéon de becarios

ANEXO VI

BECAS

N° de Acto
Tipo de Beca Denominacion Beneficiario Administrativo |  Duracién Importe

Total

Secretaria Administrativa - Direccion General
de Administacion - Direccion de Rendicién de
Cuentas



Anexo VIl Tutorias,
administrativos que respaldan la designacion de tutores

en caso de corresponder

TUTORIAS
Apellido y Fecha Designacion
Nombre D.N.I. Desde Hasta Costo mensual
Total

Secretaria Administrativa - Direccion General
de Administacion - Direccion de Rendiciéon de

Cuentas

con los

ANEXO VII

actos



Acerca de los comprobantes

V4

» Facturas deben ser tipo “B” 6 “C” 6 Ticket Fiscales

» Detalle de Facturas
» Factura a nombre del beneficiario (UNS.a)
» Constar fecha de adquisicion
» Detalle de los bienes o servicios adquiridos
» Cantidades
» Precio unitario y totales erogados



Acerca de los comprobantes

» El responsable del Proyecto:
» Debera detallar el objeto y/o destino del bien o Servicio adquirido
» Debera conformar el comprobante con firma y sello
» Firma y sello de parte de la Administracién interviniente

»Monto autorizado para compra directa: Hasta $3000,00
»Superado ese monto adjuntar:

» Solicitud de cotizacion cursadas a tres o mas empresas oferentes

» Tres 0 mas presupuestos que avalen la seleccion del proveedor
respectivo con el criterio del mas bajo precio

» Cuadro comparativo de cotizaciones con el formato de anexo IV



Pasaje vy Viaticos

» Deberdn adjuntarse : pasaje, ticket aéreo o reserva
electronica, boarding pass y factura.

» Debera contener el recorrido, fecha y horario y el monto total del mismo

» Mision Oficial. Segun reglamentacién vigente en la
Institucion.

» Planilla por la cual se liquidaron los viaticos .
Anexo V



